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Stappenplan Basic Authentication Microsoft Office 365 

vervangen door Microsoft Graph Email Account 
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Per 1 oktober a.s. gaat de ondersteuning vanuit Scansys voor Basic Authentication van Microsoft Office 
365 in ImageCapture stoppen, hiervoor in de plaats kunt u een Microsoft Graph Email Account instellen. 
Middels onderstaande stappen kunt u en/of uw IT beheerder dit instellen in de ImageCapture Manager. 
Mocht u vragen hebben dan kunt u contact opnemen via een bericht in onze support portal of telefonisch 
met onze support afdeling via 015-3102040.  

 
Uw IT-beheerder dient de volgende gegevens beschikbaar te hebben alvorens u en/of uw IT-beheerder 
onderstaande stappen kan uitvoeren. 

 Client Secret  
 Client ID  
 Tenant ID 

Deze gegevens kunnen op de website van Microsoft aangemaakt worden. In onze handleiding zijn de 
stappen hiervoor terug te vinden in hoofdstuk 7.2.2 op pagina 38. ((onze handleiding is terug te vinden in 
ImageCapture Client rechtsboven onder de knop “Help”)). 

 

Stappen in ImageCapture Manager  

 Open de ImageCapture Manager (Indien u niet beschikt over een snelkoppeling, dan kunt u vanuit 
de ImageCapture Client op uw toetsenbord de knop F12 drukken of rechtsboven in de balk de 
knop “Tools” gebruiken en vervolgens de optie “Manager” selecteren). 

 
 

 Log in als gebruiker “Admin”, of als een gebruiker met full user toegangsrechten, en klik op “OK”. 
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 Klik linksboven op de knop “Tools”.  

 



Stappenplan Basic Authentication  
 

   

 

 Klik op de optie “Credentials”. 
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 Klik op optie “Email Accounts”.  
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 In het nieuwe scherm klik op het plus-icoontje links boven. 

 
 

 Selecteer de optie “Microsoft Graph Email Account” en klik op “OK”. 
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 Vul het veld “Identifier” in met een passende naam, bijvoorbeeld: “Inkoopfacturen”. 

 

 Vul het veld “Client ID” aan.  
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 Vul het veld “Client Secret” aan. 
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 Vul het veld “Tenant ID” aan. 

 
 

 Klik op de knop “ Authorize” om de verbinding te machtigen of laat de verbinding door uw IT-
beheerder machtigen indien u hiervoor niet voldoende rechten heeft.  
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 In het nieuwe scherm logt u in met het Microsoft Graph Email account dat eerder is aangemaakt 
op de website van Microsoft, en doorloopt u alle stappen. Vervolgens sluit u dit scherm.  
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 Let op; de volgende stappen dienen alleen uitgevoerd te worden indien u over voldoende kennis 
beschikt over de inrichting van de classes. Alle aanpassingen zijn dan op eigen risico.  
 

 In het hoofdscherm van ImageCapture Manager klikt u links op de knop “ Classes” en opent u 
linksboven de betreffende class. 
 
Onder het kopje “Jobs” selecteert de E-mail Importer: “Emailed invoices”. 

 
 
 

 Rechts onder tab “Email settings” ziet u onder het kopje “Accounts” het huidige email account. 
 

 Klik in de kolom “Account Identifier” op het pijltje rechts en pas het account aan dat gekoppeld is 
aan Microsoft Office 365, in het voorbeeld “Inkoopfacturen met Basic Authentication”. 
Let op; hier kunnen meerdere accounts aanwezig zijn,  indien van toepassing, en kan 
onderstaand voorbeeld afwijken van uw inrichting. 
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 Selecteer de nieuwe naam voor de “Account Identifier” die u eerder aan heeft gemaakt; zoals in 
het voorbeeld “Inkoopfacturen met Graph”. 

 
 

 
 
 

 Onder het kopje “Email folders” onderaan het scherm, controleert u de import en verwerkt 
folders. Pas deze indien nodig aan. Als deze ongewijzigd blijven, klik dan op de knop “Test 
Connection”.  
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 U ziet een bevestigingsbericht, zoals hieronder, met de melding dat de verbinding succesvol is. 
Klik op “Ok”. Om alle aanpassingen definitief vast te leggen dient u rechtsboven op “Save” te 
klikken. ImageCapture zal vanaf nu gebruik maken van een Microsoft Graph Email Account. 

 

 


